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Skolsky poriadok materskej Skoly je vypracovany v zmysle zakona &. 245/2008 Z. z. 0 vychove
avzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasky ¢. 306/2008 o materskej Skole v zneni neskorSich zmien a predpisov a
pracovného poriadku pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov Skol
a Skolskych zariadeni vydaného Ministerstvom Skolstva SR s prihliadnutim na Specifické
podmienky sukromnej materskej Skoly Alejova 2, KoSice asprihliadnutim na poZiadavky
apotrebyrodi€ovazriadovatelavzaujme optimalnehorozvojadetipredskolskéhoveku.

Skolsky poriadok vydava riaditel materskej $koly po prerokovani s organmi rady $koly
a v pedagogickej rade.

Zriadovatelom materskej Skoly je Sukromna Sportova materska Skola, s.r.o., Podnikatelska 2,
KoSice

Skolsky poriadok patri medzi zakladné vnatorné predpisy, ktoré upravuji organizaciu prace
v materskej Skole. Pre zamestnancov je jednou zo zakladnych pravnych noriem, ktora
upresnuje systém organizacie prace v konkrétnom zariadeni. Vzhladom na to nedodrziavanie
Skolského poriadku zo strany zamestnancov $koly mdze byt povazované za zavazné porudenie
pracovnej discipliny so vSetkymi nasledkami s tym spojenymi.

Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany rodi¢ov deti mdéze mat za nasledok pisomné
upozornenie a nasledne pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania dietata v
materskej Skole.



1. Charakteristika materskej skoly

Zakladné identifikacné udaje o skole

1. Nazov Skoly: Sukromna materska Skola

2. Adresa skoly: Alejova 2 KoSice 040 01

3. Telefénny kontakt: +421 907 759 254

4, Internetova a elektronicka adresa skoly:
http://www.ssms.sk/index.html

e-mail: riaditel@ssms.sk

5. Udaje o zriadovatelovi 3koly:

Podnikatelska 2, 040 17 KoSice

6. Udaje o veducich zamestnancoch 3koly:

Monika Rohrerova- poverena riadenim materskej skoly

Nazov vzdelavacieho programu je Krok za krokom preskaceme celym rokom. Nazov
Skolského vzdelavacieho programu vyplyva zo zamerania Skoly, ktoré je charakteristické
pohybovymi aktivitami, zdravym Zivotnym Stylom a environmentalnym pristupom k prirode.

Materska kola (dalejlen MS) bola zaloZena s cielom zameriavat sa najma na spravny
psychosomaticky vyvin deti prostrednictvom Sportovych aktivit a podporovanim spravneho
Zivotného Stylu deti aich rodin. Toto zameranie je realizované v sucinnosti sprirodnym
prostredim a environmentalnym citenim. Pre potreby plnenia cielov environmentalnej
vychovy v predprimarnom vzdelavani sa priamo v areali $koly nachadza bylinkova a
kvetinova zahrada, v ktorej deti maju moznost experimentovania s prirodnym materialom,
moznost starostlivosti opddu arastliny. Délezitou su€astou environmentalnej vychovy
v nasej materskej Skole je kazdodenné separovanie odpadu.

Materska Skola je charakteristicka aj Sportovym zameranim, na ¢o ma vytvorené
adekvatne kvalitné podmienky. Prioritne v oblasti Sportu sa zameriavame na plavanie
a $portovu gymnastiku, ktoré sa realizuju v priestoroch MS.

Tieto Sporty su doplnené inymi Sportovymi aktivitami, ako su: atletika, byciklovanie, lezenie
po stene

loptové hry - futbal, basketbal, florbal,

Materska Skola sa zameriava aj na pohybové aktivity: tanec a balet. Materska Skola realizuje
sezénne $portové aktivity (koréulovanie, lyzovanie), ktoré sa uskuto&fuji mimo areélu MS.
Materska Skola podporuje rozvijanie Sportovych predpokladov a nadania u deti aj
individualne, vyhfadava a vychovava potencionalnych buducich Sportovych reprezentantov.
V spolupréaci s rodinou nezabuda na vychovu k spravnej zivotosprave a starostlivosti o ludské
telo a jehozdravie.

Ucebnymi osnovami Skolského vzdelavacieho programu su vzdelavacie Standardy
vzdelavacich oblasti Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie v
materskych Skolach (2016) arozSirené u¢ebné osnovy vyplyvajuce so zamerania materskej
Skoly.

2. Prava a povinnosti deti a rodi¢ov (zakonnych zastupcov)
2.1 Prava a povinnosti deti

Diet'a ma pravo na:
a) rovnopravny pristup kuvzdelavaniu,


http://www.ssms.sk/index.html
mailto:riaditel@ssms.sk

b) bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaCiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych Skolach v zmysle prispevku na dieta mimo $pecifického Skolného,
c) vzdelanie vstatnomjazyku a materinskomjazyku vrozsahu ustanovenom zakonom,

d) individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenomzakonom,

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f) poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g) vychovu a vzdelavanie v bezpe€nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

h) organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

i) uctu k svojejosobe anazabezpecenie ochrany protifyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

j) nainformacie tykajuce sajeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

k) dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu
avzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a
navytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoznuju.

Povinnosti diet’at’a:

a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osdb zuc¢astiujucich sa vychovy a
vzdelavania,

b) dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

c¢) chranit pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

d) konat'tak, abyneohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako ajzdravie abezpelnost
dalSich oséb zu€asthujucich sa na vychove a vzdelavani,

e) ctit’si fudsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly,

f) reSpektovat pokyny zamestnancov $koly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Porugenie Skolského poriadku méze viest k predéasnému ukon&eniu predprimarneho
vzdelavania dietata v materskej Skole.

2.2 Prava a povinnosti rodicov

Rodi¢ (zakonny zastupca) ma pravo:

a) vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podfa
zakona, zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmomazalubamdietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu
Skoly mozno uplatiovat v sulade s moZnostamivychovno-vzdelavacej sustavy,

b) Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne amnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a vsulade s
principmi a ciefmi vychovy a vzdelavania podla zakona,

) oboznamit sa so Skolskym vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,
d) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

e) naposkytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,

f) zuCastriovat' savychovy avzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly,

g) vyjadrovat sa ku vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej
samospravy.



Rodi¢ (zakonny zastupca) diet'at'a je povinny:

a) vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole,

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata ur€ené Skolskym
poriadkom,

¢) dbat na socialne a kultirne zazemie dietata areSpektovat jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

d) informovat Skolu o zmene zdravotnej spbsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh
vychovy avzdelavania,

e) nahradit $kodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

f) prinlasit dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

g) ak sa dieta nemdze zucastnit na vychove a vzdelavani v $kole, jeho zakonny zastupca je
povinny oznamit’ Skole bez zbytocného odkladu pri€inu jeho nepritomnosti. Za dévod
ospravedInitefnej nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekarom
nariadeny zakaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky
alebo nahle prerudenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne
udalosti v rodine alebo u€ast dietata na sutaziach,

h) nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac 5 po sebe nasledujuce vyucovacie
dni, ospravedIfiuje jeho zakonny zastupca; vo vynimocnych a osobitne odévodnenych
pripadoch skola moze vyzadovat' lekarske potvrdenie o chorobe diet'at'a alebo iny doklad
potvrdzujuci odévodnenost’ jehonepritomnosti. Ak nepritomnost’ dietata z dévodu
ochorenia trva dlhSie ako 5 po sebe nasledujuce vyu€ovacie dni, predloZi zakonny zastupca
dietata potvrdenie odlekara.

Porusenie Skolského poriadku méze viest k predéasnému ukonéeniu predprimarneho
vzdelavania dietata v materskej Skole.

3. Prevadzka a vnutorny rezim materskej skoly
2.3 Prevadzka materskej skoly
Materska skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 7.00 do 17.30 hod.

RiaditerMS: Monika Rohrerova (poverenariadenim)
Konzultacné hodiny: po telefonickej dohode

Veduca Skolskej jedalne: Magdaléna Timkova
Poverena zastupkyna riaditelky: Mgr.Lenka Svabova

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSena z hygienickych doévodov.
V tomto obdobi podfa dispozicii riaditefa materskej Skoly vykonavaju prevadzkovi
zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podfa
planu dovoleniek ¢erpaju dovolenku, nahradné vofno.

Riaditel materskej Skoly méZe po dohode so zriadovatefom a s jeho suhlasom obmedzit
dennu prevadzku materskej Skoly vobdobi Skolskych prazdnin (1. jul- 31. august).
PreruSenie prevadzky v €ase letnych prazdnin oznamiriaditel materskej Skoly oznamom, dva
mesiace vopred.

V Case Viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na Cas, ktory bude
vopred pisomne prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatefla.
V tomto Case sizamestnanci Skoly budu ¢erpat’ dovolenku, prip. nahradné volno.



V Case jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusena, pri znizenom pocte
deti sa aktualne obmedzi na Cinnost’ nizSieho poctu tried.

3.2 Podmienky prijatia a dochadzky diet'at'a do materskej Skoly

Zapis a prijatie deti do MS

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu. Riaditel zverejni
po dohode so zriadovatefom na budove materskej $koly ainom verejne pristupnom mieste,
miesto atermin podavania Ziadosti na nasledujuci $kolsky rok. Prednostne sa prijimaju deti
s odlozenou Skolskou dochadzkou, deti s dodatocne odloZzenou Skolskou dochadzkou a deti,
ktoré doviSili piaty rok veku. Zakonni zastupcovia spolu s pisomnou Ziadostou podpisanou
oboma rodi¢mi o prijatie dietata do materskej Skoly predkladaju aj potvrdenie o zdravotnom
stave dietata od véeobecného lekara pre deti a dorast. Ziadost podana bez tohto potvrdenia
nie je kompletna, nebude akceptovana. Rozhodnutie o odloZeni povinnej Skolskej dochadzky
predloZi rodi€ riaditelovi materskej Skoly spravidla do 30. aprila prislusného roka. Rodi¢
zdravotne postihnutého dietata predlozZi spolu so Ziadostou a uvedenymi dokladmi
o zdravotnom stave aj vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie. Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata moze predchadzat adaptacny
pobyt dietata po dohode rodi¢a s riaditelom MS. O forme pobytu sa rozhodne
s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti
dietata a v zaujme jeho zdravého vyvinu méze riaditel MS po prerokovani s rodi¢om alebo na
zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o prerudeni dochadzky dietata do materskej Skoly
na dohodnuty ¢as, alebo o ukonceni tejto dochadzky. V pripade, Ze rodi€¢ zamerne neuvedie
v Ziadosti alekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné ochorenie dietata, povazuje
sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a méze viest k vydaniu rozhodnutia o
preruSeni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske
vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut' o dalSom
postupe.

Podmienky prijimania deti stanovené zakonom ¢&. 245/2008 Z. z.; - prednostne sa do
materskej Skoly prijimaju deti, ktoré dovfsili piaty rok veku, - deti s odloZzenym zaciatkom
plnenia povinnej Skolskej dochadzky, - deti s dodatocne odloZzenym zaciatkom pinenia
povinnej Skolskej dochadzky.

1. PredloZenie Ziadosti 0 predprimarne vzdelavanie s potvrdenim o zdravotnej spdsobilosti
dietata a vyjadrenie k o¢kovaniu,

2. Do materskej Skoly sa prijimadieta, ktoré ma osvojené zakladné hygienické navyky (nenosi
plienky, pyta sa ha wc, stravuje sa samostatne).

V pripade, Ze poCas dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno-vzdelavacie
problémy, riaditel alebo triedny ucitel vyzve rodicov k predlozeniu vyjadreni od Specialistov z
CPPaP/CSPP ($pecialny pedagdg, Skolsky psycholdg, psycholdg, lieebny pedagdg, Skolsky
logopéd). V pripade, Ze rodi€¢ nebude spolupracovat s riaditefom ani pedagogickymi
zamestnancami, povazuje sato za porusenie Skolského poriadku a po pisomnom upozorneni
md&ze mat zanasledok pred€asné ukoncenie dochadzky diet'ata do materskej Skoly.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zacCiatku Skolského roka riaditel, spravidla podla veku,
tiez na zaklade osobitosti avyspelosti dietata apodla kapacity jednotlivych tried. PoCas
Skolského roka méze riaditel preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovoluje. Rodiovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka)
oznamiddvod atermin preradeniariaditel osobne. Preradenie dietata poc¢as Skolského roka



jevpravomociriaditelaajejrozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradenisapisomne
nevyhotovuje, zmena sa zaznaci v dokumentacii prislusnych tried.

Najvy$si pocet deti v triede MS podla $kolského zakona je:
e 20vtriedepre3-az4-roCnédeti,
e 2lvtriedepre4-az5-roCnédeti,
e 22 vtriede pre 5 az 6-rocné deti,
e 21 vtriede pre 3- az 6-rocné deti.

Vtriede deti so Specialnymivychovno-vzdelavacimi potrebamiadeti od dvoch do Styroch
rokov méze posobit’ aj asistent ucitefa. Do triedy sa mdzu prijat najviac dve deti so
$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvyssi pocet
v triede sa znizuje o dve za kazdé zdravotne postihnuté dieta.

Dochadzka deti do MS

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly v rannych hodinach a osobne ho odovzda ucitelke
v triede, ktoru dieta navstevuje, najneskér do 8:30. Spdsob dochadzky a spbésob jeho
stravovania dohodne rodi¢ sriaditefom alebo triednou ucitelkou apripadne sveducou
Skolskej jedalne.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dnia dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu aspbsob
stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno-vzdelavacej Cinnosti ostatnych deti, napr.
neobmedzil pobyt vonku a pod.

Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav
nie je vhodny na prijatie do MS, pri odmietnuti prevzatia dietata zafho zodpoveda zakonny
zastupca. Rodi€ je povinny reSpektovat toto odmietnutie prijatia a nasledne doniest dieta do
materskej Skoly len ak je zdravé a schopné integracie medzi ostatné deti vtriede, o Com
spiSe pisomné prehlasenie apriloZi potvrdenie od vSeobecného lekara pre deti adorast
0 bezchybnom zdravotnom stave dietata.

Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (osobne alebo telefonicky)
najneskér do 8.00 hod. v defi nepritomnosti dietata. Na prevzatie svojho dietata z MS méze
rodi¢ pisomne splnomochnit’ aj svoje dalSie maloleté dieta, nie mladsie ako desat rokov, alebo
int osobu. Pisomné splnomocnenie je v platnosti az do odvolania, bez ohladu na Skolsky rok
uvedeny na splnomocneni.

Zakonny zastupca alebo splnomocnena osoba dieta z materskej Skoly prevezme najneskor
17:30hod.

Budova materskej skoly sa odomyka o 7:00hod zdévodu zaciatku prevadzky a zamyka
0 17:35hod z dovodu bezpecnosti a ukoncenia prevadzky.

Uhrada poplatkov za dochadzku
VyS8ka mesacného prispevku na Ciasto¢nu uhradu vydavkov materskej Skoly je uréena
vSeobecne zavaznym nariadenim zriadovatela.



3.3Vnutorna organizacia materskej skoly

Organizaciatried avekové zloZenie deti
Triedy: 1.trieda: 2- az4-roCné deti
2. trieda: 2- az 4-ro€né deti
3. trieda: 3- az 5-ro€né deti
4. trieda: 5- az 6-ro¢né deti (prip. deti s odloZzenou Skolskou dochadzkou)
Prizemie: 1. miestnost — 1. trieda
2. miestnost — 2. trieda
3. miestnost — 3. trieda
4. miestnost' — 4. trieda
5. miestnost —jedalen

Poschodie: 1. Miestnost - telocvi¢na

Preberanie deti

Dieta od rodicov prebera sluzbukonajuca ucitelka, ktora zaf zodpoveda od jeho prevzatia az
po odovzdanie rodi€ovi (splnomocnenejosobe) alebo ucitelke, ktorajuv pracistrieda.
Dieta od rodiCov osobne prebera ucitefka v rannych hodinach, najneskér do 8:30;
pripadne neskdr po oznameni tejto skuto€nosti ucitelke zakonnym zastupcom.

Rodi¢ prebera dieta v Case podla potreby a dohody; najneskér 17:30.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat vinom Case, je potrebné otom vopred
informovat triednu ucitelku.

Rodi¢, prip. zakonny zastupca mdze pisomne poverit na prevzatie dietata ajind osobu, avsak
starSiu ako 15rokov.

V pripade, Ze rodi€ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného rozhodnutia) informovat
riaditela MS.

Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

Ucitelka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny €as, priCom o dozor pri detoch pozZiada kolegynu, prip. inu
zamestnankyriu MS.

Priorganizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb detima
ucCitelka vzdy na zretelidodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Prehlad o usporiadani dennych &innosti v materskej skole — DENNY PORIADOK
Vychovno-vzdelavacia Cinnost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizaénych
foriem. V tychto formach sa vzhfadom na optimalny biorytmus a zdravu Zivotospravu dietata
predskolského veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

7:00-8:30 Prichod deti do materskej skoly, Hry a ¢innosti podla vyberu deti

8:30-9:00 Ranny kruh a zdravotné cvicenia

8:40-10:00 Cinnosti zabezpeéujlce Zivotospravu, olovrant

9:30-10:30 Vzdelavacia aktivita, hry a ¢innosti podla vyberu deti, plavanie,
gymnastika

10:30-12:00 Pobyt vonku, plavanie, gymnastika, vzdelavacia aktivita

11:40-13:00 Cinnosti zabezpecujlce Zivotospravu, obed.



13:00-14:30 Odpocinok

14:40-15:40 Cinnosti zabezpecujucezZivotospravu
15:30-17:00 Hryadinnostipodlavyberudeti, vzdelavaciaaktivita
17:00 Odchod z materskej skoly

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je
pruzny, umoZzriuje reagovat na potreby a zaujmy deti.

Organizacia v satni

Do Satne maiju pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy pouziju navleky na obuv.
Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodiCia v spolupraci s uCitelkami deti
k poriadkumilovnosti a k samostatnosti.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodic, tiez za stale pripravené nahradné
obleCenie pre pripad znecistenia a premocenia.

RODIC NEVSTUPUJE DO TRIEDY MATERSKEJ SKOLY.

Ucitelka vmladSej astrednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku
ipo jeho ukonceni spolu s nepedagogickou zamestnankynou. V najstarSej vekovej skupine
pomaha detom ucitelka podfa potreby.

Za esteticku uroven Satne zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, za hygienu urCeny
nepedagogicky zamestnanec.

Organizacia v umyvarni

Kazda trieda ma vlastnu umyvaren. Kazdé dieta ma svoj vlastny uterdk, hreben (diev€ata)
zaveseny na haciku podla pridelenej vizitky/znacky dietata.

Za pravidelnu vymenu uterakov, suchu podlahu ahygienu umyvarne zodpoveda uréeny
nepedagogicky zamestnanec.

Deti savumyvarni spravidla zdrziavaju len v pritomnosti uCitefky, ktora ich u¢i zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti vumyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych
a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej triedy.

Rodic¢ia nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouZivaju Skolské WC (len v
nutnych pripadoch).

Organizacia v jedalni
Hlavné jedlo sa detom podava v 3 etapach :

e prvaetapaod11.30do11.50 —jedia deti 1. a 2. triedy,

e tretiaetapaod11.50d012.10—jediadeti3.triedy,

e Stvrtaetapaod12.10do12.30—jediadeti4.triedy.
Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. Dalej zabezpeduije zistovanie po&tu stravnikov a pitny rezim.
Zaorganizaciu avychovno-vzdelavaciu €innost vjedalni zodpovedaju ucitelky. UCitelky vedu
deti kosvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, vmaximalnej miere pritom
uplatfiuju individualny pristup k detom. PocCas jedla ucitelka deti nenasilne usmernuje, podla
Zelaniarodicovajprikrmuje.Nenutiichjest. Prijedenidetivovekuod2do4rokovpouzivaju
lenlyZicu,4—5rocné detiajvidlicku, 5—6 ro€né detiprijedeni vyuzivaju cely pribor, priCom
ucitelky dbaju na spravnost narabania s priborom, vedu deti k maximalnej samostatnosti pri
jedeni a sebaobsluhe s dorazom na bezpecénost deti.



Pobyt vonku

Pocas pobytu vonku je uCitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu
¢innost, venuje detom zvySenu pozornost, dodrZiava poZiadavky bezpecnosti a ochrany ich
zdravia vzmysle prislusnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditefa.
Pobyt vonku méze byt skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych
meteorologickych podmienkach, ktorymi su vichrica, prudky dazd, teploty pod -10 stupnov
C, alebo pri nadmernom znecisteni ovzdusia

Jednotlivé triedy podla moznosti vyuzZivaju rézne plochy ur€ené na pobyt vonku, atym
predchadzaju velkému mnozstvu deti na jednej ploche.

Pobyt deti vonku sa uskutoCnuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné deti
v kazdom poc&asi primerane obliekat a obuvat.

Vychadzky

Na vychadzke ide jedna ucitelka prva adruha posledna, vzdy za detmi. Pri prechadzani cez
komunikaciu sa ucitelka dosledne riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava
znamenie zdvihnutou rukou alebo pouZiva ter¢ na zastavenie premavky, vchadza navozovku
prva a odchadza z nej posledna.

Pobyt na Skolskom dvore

Nakolko Skolsky dvor sa sklada z dvoch €asti (predny a zadny) a pokial to po¢asie umozriuje,
vyuzivaju jednotlivé triedy obidve Casti spravidla tak, ze dve triedy idu nazadny dvor adve
na predny. UCitelky sa na striedani dohodnu osobne.

Ucitelka, ktora pride na dvor sdetmi ako prva, skontroluje bezpecnost arealu Skolského
dvora, podfa potreby odstrani zdosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpedi ich
likvidaciu nepedagogickou zamestnankynou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V Case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku
hlavu krytu vhodnym dopinkom (Siltovka, klobuk a pod.), aby sa prediSlo upalu. Oble€enie
majumat vzdusné, zprirodnych materialov. Ak maju vskrinke ochranny opalovacikréma
ucitelka je o tom informovana, pred odchodom von ho dietatu pomdze pouzit. Deti maju
vplnej miere zabezpedeny pitny rezim, vpripade potreby pomahaju popoludni v priprave
tekutin aj pritomni rodicia (v ¢ase, ked je ucCitefka s detmi vonku a tekutiny sa minu),
pripadne si deti nosia zdomu pitie v nerozbitnej flasi s uzaverom.

V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom Ziareni zvyCajne v ¢ase od
11.00 do

14.30 hod. obmedzuje na minimum.

Organizacia v spalni

Pocas popoludniajsieho oddychu v spalni dba uCitelka na primerané obleCenie deti (pyZamo).
Pri prezliekani deti motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a déslednosti pri
odkladani zvrSkov odevu. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti.
Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje kdetom, ktoré nepocituju
potrebu spanku. Pocas odpocinku deti si uCitelka doplfiuje triedne pisomnosti, pripravuje si
pomdcky, prip. Studuje odbornu literaturu.

Organizacia saunovania
Saunovanie sarealizuje pravidelne po plaveckom vycviku, alebo vo vynimo¢nych terminoch
uréenych vedenim alebo triednym ucitelom. Do sauny deti vstupuju pod dozorom



pedagogického zamestnanca, po jeho vyzvani. Pedagogicky zamestnanec dozera na deti
pocCas celého pobytu v saune. Deti sa spravaju ticho a bezpecCne k sebe aj okoliu.

Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko na prve poschodie vyuzivaju deti v priebehu dria takym sposobom, Ze pri
hromadnom presune po schodisku si u€itefka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chédzi
pridfZaju zabradlia. Prischadzani zostupuje ucitelka posledna, prichddzi nahortiez posledna.
V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastupené, da
prednost tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade, Ze sa stretnu v polovici, starsSie deti
ostanu stat, pokym mladSie deti neprejdu.

Na v8etkych schodiskach deti chodia v jednom rade a pridrziavaju sa zabradlia.

Organizacia zaujmovych kruzkov
Materska Skola Alejova 2, nema zaradenu kruzkovu ¢innost.

Obmedzenie, prip. prerusenie prevadzky

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSena z hygienickych dévodov.
V tomto obdobi podla dispozicii riaditefa materskej Skoly vykonavaju prevadzkovi
zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podla
planu dovoleniek ¢erpaju dovolenku, nahradné volno.

Riaditel materskej Skoly méze po dohode so zriadovatefom a s jeho suhlasom obmedzit
dennu prevadzku materskej Skoly vobdobi skolskych prazdnin (1. jul - 31. august).
PreruSenie prevadzky v €ase letnych prazdnin oznami riaditel materskej Skoly oznamom, dva
mesiace vopred.

V ¢ase Viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na ¢as, ktory bude
vopred pisomne prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatefla.
V tomto Case sizamestnanci Skoly budu ¢erpat’ dovolenku, prip. nahradné volno.

V Case jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusena, pri znizenom pocte
deti sa aktualne obmedzi na €innost nizSieho poctu tried.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maju moznost konzultovat' s pedagogickymi zamestnancami:
pripadne vinom ¢ase podfla dohody. Konzultacie su spravidla ustne, avSak pokial rodic,
pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, je vyhotovena v pisomnej forme.
V pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane rieSi
rovnaky problém, na ktory bol rodi€ v predchadzajucom ¢ase upozorneny.
PedagogickizamestnanciokremkonzultaciimézurodiComodporucat pedagogicku literataru,
Skolenia ainé vhodné informacie z oblasti pedagogického pésobenia ha dieta.

Informacie ochode Skoly, aktualne oznamy su srodi€mi komunikované na FB stranke
materskej Skoly, na vyveskach v priestoroch materskej $koly, na vstupnych dverach do
materskej Skoly a mailom vo forme newsletteru, ktory s podpisom odovzdali zakonni
zastupcovia ugitefom MS. Kazdy oznam zverejneny minimalne jednym z menovanych
komunikacnych kanalov sa povazuje za doruceny a komunikovany.



4. Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti a ochrana pred socialno-patologickymi javmi,
diskriminaciou anasilim

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravia deti

Podfla § 7 ods. 1 vyhlasky 306/2008 o materskych Skolach za vytvorenie bezpeénych
ahygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel. Za bezpecnost
aochranu zdravia dietata podfa § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej
Skoly od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe. Za bezpecnost deti po€as kruzkovej €innosti zodpoveda ucitel, pokial
sanatejto aktivite osobne zucastnuje. Ak krizkovu €innost vykonava so suhlasom zakonnych
zastupcov lektor, za bezpe&nost deti zodpoveda lektor.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpec€nostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly a
ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, ato vrozsahu im uréenej
pracovnej naplne. Kontrolu bezpec€nosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie
ochrannych pracovnych pomdcok vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre
bezpecnost a zdravie pri praci.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuju predprimarne vzdelavanie
striedavo nazmeny dvaja ucitelia. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim sdetmi
mladSimi ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo traja uditelia, pri obliekani
a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.

Pravidla dodrziavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi prostriedkami,
organizovani vyletov a skolskych akcii

Pri ¢innostiach, ktoré si vyZzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeci poCet pedagogickych
zamestnancov takto:

e naplaveckyvycvikjenajviacosemdetinajednéhopedagogickéhozamestnanca,

e v Skole prirode je pocet deti podla osobitého predpisu (vyhlasky 305/2008 Z. Z.
o Skole v prirode),

e navyletoch aexkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov
ajednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podfa § 28 ods. 10) Skolského
zakona.

MS méze organizovat pobyty deti v$kole vprirode, vylety, exkurzie adalsie aktivity len
s informovanym suhlasom zakonného zéastupcu dietata a po dohode so
zriadovatefom.

Vyletalebo exkurzia sa organizuje nazaklade planu prace Skoly, najviac najedenderiaso
zabezpecCenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpeéné, hygienické
afyziologické potreby. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny veduci
pedagogicky zamestnanec organizaCne zabezpecCi pripravu apriebeh tychto aktivit vratane
poucenia o0 bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia
svojim podpisom vSetky zu€astnené osoby.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré mdze ohrozit
zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpedi jeho odstranenie osobne alebo to oznamiihned
nepedagogickému zamestnancovi. Tenho podfa svojich schopnosti odstrani, pripadne o jeho
odstranenie pozZiada zamestnancov udrzby Miestneho uradu.



UcCitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej Skole,
ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva vo€i nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibicné metody vychovy.

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitelka obvyklym
spdsobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zoSite $kolskych urazov. Tento
zaznam da rodicovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyZzaduje oSetrenie lekarom,
sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodicom dietata, s ktorym sa dohodne na
dalSom postupe. Ak je rodi€ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oS$etrenie
zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po navrate z oSetrenia zaznamena uraz v
zoSite urazov aznovu sa pokusi

o telefonicky kontakt s rodi¢om. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni urazu
rodiCom dietata.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajuca ucitelka poziada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci a rodicov ktorukolvek zamestnankyriu a su¢asne dava dietatu prvu
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitelka ho sprevadza az
do prichodu rodicov. TaktieZ uraz zaznamena vzoSsite urazov alekarsku spravu odovzda
rodicom.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti
1.Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych Skolskych urazov.

2. Evidencia obsahuije:
e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,
e den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k irazu, stru¢ny popis ako k urazu
doslo,
e svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku Urazu, datum zapisania urazu do evidencie,
e pocet vymesSkanych dni z dévodu urazu,
e zdravotnu poistovriu postihnutého dietata,
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.
Udaje zevidencie savyuzivaju prispisovanizaznamuoregistrovanom $kolskom traze
av pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskoér.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval
vCaseurazunaddietatomdozor. Aktoniejemozné, zaznamspiSe triednyucitel dietata.
Ak ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditelom Skoly.

4. Zaznamdo knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanecvden urazu.

Ak dieta chyba menejako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany
Skolsky uraz.

Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara
viac ako tri dni (teda 4 dni a viac), povazujeme tento uraz za

registrovany Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zadznam oregistrovanom $kolskom uraze najneskor do $tyroch dni po
oznameni vzniku registrovaného skolského urazu. Zaznam o registrovanom skolskom uraze
spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom
dozor. Akto nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitefl dietata, ktory uraz zaevidoval, ato
najneskor do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku urazu.



Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, uCitefka, ktora zaznam spisala a riaditefl Skoly.
Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu zaznamu zakonného zastupcu dietata.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat deti o existenciilegalnych anelegalnych drogaich
mimoriadne negativnych ucinkoch na zdravie Cloveka.

2. Viest deti k zdravému zivotnému spésobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zivot a zdravie.

3. Vprevencii vyuzivat vhodnu adostupnu literaturu (napr. Nenic€ svoje mudre telo)
apreventivne vyukoveé programyzakomponovat do planov prace kazdejtriedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, atym ich viest kplnohodnotnému zivotu, kde by legalne Ci nelegalne drogy
nemali svoje miesto.

5. Zabezpecit' v celom areali Skoly prisny zakaz fajcenia.

6. Dbat na to, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym
zamedzit' moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. Ugcitelky sa budu zuc€astriovat na Skoleniach stouto tematikou, pripadne Studovat’
literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.

8. V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat kompetentnych (riaditela azastupkynu), ktori vykonaju
okamzité opatrenia.

Ochranapredsocialno patologickymi javmi
V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinny zabezpec€ovat aktivnu ochranu deti

pred socialno patologickymijavmi, monitorovat zmeny v spravani detiav pripade dévodného
podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania €i ohrozovania mravného vyvinu dietata
bezodkladneriesit problém v spolupracis vedenim §koly, pripadne s centrom pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat prisludny odbor sociéalnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

5. Podmienky nakladania s majetkom materskej skoly

Vchody do MS su zaistené bezpe&nostnymi zamkami. Kltu¢e od budovy maju véetci
zamestnanci, ktori ich potrebuju na otvaranie, uzamykanie a zabezpecCenie prevadzky
budovy. V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda $kolnik a pedagogicki
zamestnanci.

Vbudove MSjebezsprievoduzamestnancaMS zakazany akykolvek pobytcudzejosoby.

V ramci bezpeclnosti a ochrany deti su rodiCia spoluzodpovedni za zatvaranie
vchodovych dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych os6éb a pri
podozreni su povinni upozornit zamestnancov na danu skuto¢nost.

Pri odchode z triedy je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien a dveri. Po
ukongeni prevadzky MS je ugitelka povinna odlozit didaktick( techniku na uzamykatelné a
vopred dohodnuté miesto. Jednotlivi pracovnici zodpovedaji za inventar MS, chrania ho
pred poskodenim aodcudzenim.



DalSie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici pinia v zmysle pracovnej
naplne. Osobné veci sizamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatefné
miesto.

Po ukon&eni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne zamestnanec, ktory ma
poslednu sluzbu.

6. Zaver
Zaverecné ustanovenie

Zmeny a doplnky Skolského poriadku navrhuje riaditefka Skoly, prerokuje ich s pedagogickou
radou, s prevadzkovymi zamestnancami Skoly, ¢lenmi rady Skoly a budu pisomne
zaznamenané vderogacnejklauzule, resp. naliste zmienv prilohe tohto dokumentu.

V KoSiciachdria 20.08.2020 Monika Rohrerova
poverenariadenimMS



